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一、食堂管理模式
采用研究所管理加后厨劳务外包模式管理运行。
（一）研究所派管理人员负责食堂日常运行、水电暖气厨房维护和管理；后厨原材料及用具采购、饭卡充值及结算；食堂厨师团队劳务外包费发放等；
（二）餐饮服务公司（后厨团队）通过公开招聘的形式来所工作，负责本公司来所工作后厨团队人员按照研究所要求工作（包含做饭、洗菜、卫生、安全等）、生活管理（包含住宿等）和工资、奖金、社会保险等发放等工作，并办理相关证件等。
二、用餐人员规模
正常用餐人数：早餐约110人左右，午餐约200人左右，晚餐约140人左右。
三、用餐时间
正常工作日：一日三餐
节假日：一日两餐
除研究所明确通知不供餐之日外，每天均应按规定供餐。
四、双方的权利与义务
甲方：研究所      乙方：餐饮服务公司
（一）甲方的权利与义务
1.根据乙方提供的原料采购计划和市场实际保质保量供应后厨原料。
2.对乙方配菜、营养搭配、食品加工工艺、色味及口感、服务水平、食品卫生、环境卫生及质量情况进行监督,并有权提出改进建议和要求。
3.对铺张浪费、态度恶劣、不服从甲方管理、技能欠佳的乙方人员有更换建议权。
4.乙方连续两次对甲方提出的整改意见不履行或履行不到位，甲方有权解除合同。
5.甲方向乙方提供厨房场地和厨具、餐具，提供厨房使用的水、电、气等设备和条件。上述物品经清点（按清单双方签名）后交付乙方使用，其所有权属甲方。
6.甲方提供设备出现非人为故障时的维修，由甲方负责。乙方配合保证设备的正常运行使用。
7.甲方为乙方后厨工作人员提供两身工作服。
8.依据合同约定和研究生食堂管理有关规定，对乙方的安全、治安、消防及食品加工制作服务内容等进行监督，发现问题时有权要求乙方限时整改。
（二）乙方的权利与义务
1.保证正常工作日三餐供应和节假日两餐供应，并承担研究所临时客饭、职工外带、外加工食品的制作、接待任务及宾馆入住团队早餐。
2.负责做好餐具、炊具及相关设备的清洁卫生，随时清除灶台、灶壁、锅铲用具的油污，保持地面及墙面的清洁卫生；餐厅清洁卫生在每餐前后都要进行打扫，保证餐厅干净卫生；及时清倒泔水。
3.必须使用甲方购买的食材在甲方食堂内制作，不允许带出食堂外制作，不允许预订半成品、预制菜。
4.每周五下午14时前提供下一周食谱，经甲方审核同意后实施。未经甲方同意，不得擅自改动菜谱，同时至少每半年菜品花样要大变动。
5.按卫生部门规定和要求定期对后厨工作人员进行身体检查，承担相关费用，后厨工作人员须持健康证上岗。
6.工作人员应着工作服上岗，并做到着装规范、整洁、仪容端庄。保持宿舍和更衣室卫生、整洁。
7.后厨用具不得外借，餐料严禁私自带出。后厨用具及餐料如果出现丢失，必须按原价赔偿或补齐同等质量的用具或餐料。
8.保证食品安全，科学合理地使用甲方提供的所有餐料及水、电、气，妥善存放，厉行节约。
9.工作人员必须遵守甲方单位的有关规章制度。
10.负责团队员工的现场工作安全，并对工作人员定期进行消防安全、卫生防疫、防虫、防鼠等方面的知识培训。
11.正确使用后堂一切设备、设施，确保设备、设施安全。因乙方违反操作要求而造成的设备、设施损坏，乙方负责赔偿。因乙方责任造成的食堂易耗品、餐具超过正常损耗的部分，由乙方按市场价赔偿。
12.承包期满，乙方应当在五日内向甲方完整移交后堂全部财产设备。
五、管理要求
餐饮服务公司来所厨师团队应积极配合研究所对食堂进行管理等工作。
六、费用支付
厨师团队劳务外包服务费用从食堂开始供餐计算，按月支付。
七、合同签署
劳务外包服务合同一年一签，实行能进能出机制。
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